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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de apoio administrativo e assessoramento
técnico em Licitagdes e Contratos a Secretaria Municipal de Saide de Altinho, conforme
condigoes descritas neste Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021)

Item Descrigio Und | Qtd | Valor Unit Valor Total

Prestagdo de servigos de  apoio
1 administrativo e assessoramento técnico em Més | 12 R$ RS
licitagbes e Contratos 4 Secretaria 4.750,00 57.000.00

Municipal de Saude de Altinho

Valor Total Estimado RS 57.000,00

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogavel nos termos da Lei n° 14.133, de
2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)

3.1. Sabe-se que a licitagdo €, uma das atividades mais importantes e delicadas da administragdo
publica, uma vez que se trata do nascedouro de todo o processo de contratagdes, seja para
aquisig¢do de bens ou para execugdo de obras e servigos.

3.2. Os procedimentos licitatorios requerem, de certo modo, que seus operadores detenham
conhecimento amplo e atualizado acerca do assunto, haja vista que pelas peculiaridades que cada
caso encerra, necessario se faz que a cada processo seja dispensado uma atengdo especial, sob
pena de se fragilizar a agdo da Administragdo, expondo-a aos riscos de cometimento de
irregularidades.

3.3. Por esse viés, entende-se como necessaria e pertinente a contratagdo em tela, mormente pelo
fato de que o suporte técnico adequado ensejard melhoria na qualidade dos processos licitatérios.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’ da Lei
n. 14.133/2021)

4.1. A solugdo oferecida envolve a prestagdo de servigos de apoio administrativo e assessoramento
técnico em Licitagdes e Contratos a Secretaria Municipal de Saltde de Altinho. Esta assessoria
incluird orientagdes técnicas aos processos de licitagdo e alinhamento com a nova Lei de
Licitagdes e Contratos, orientagdo técnica a Secretaria Municipal de Saude para elaboragdo de
Termos de Referéncia como subsidio nas informagdes técnicas repassadas pelos profissionais
especializados nas respectivas areas para envio ao setor de Licita¢do, auxilio e assessoramento
redacional na elaborag@o das Minutas de Edital e seus anexos para analise e parecer da Assessoria
Juridica e assessoramento na formalizagdo dos atos administrativos integrantes dos processos
. licitatorios.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘d’ da Lei n.
14.133/2021)

5.1. A empresa deverd possuir experiéncia comprovada em assessoria na area de Licitagdes e
contratos.

5.2. Subcontratagiio

5.2.1. Néo € admitida a subcontratag¢do do objeto contratual.

5.3. Garantia da contratagio

5.3.1. Néo havera exigéncia da garantia da contratagdo.

- 6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, inciso XXIIL, alinea ‘e’ da Lei n.
14.133/2021)

6.1. Os servigos deverdo ser executados no Municipio de Altinho, com visitas semanais. Ou
sempre que for solicitado.

6.2. A Contratada devera realizar consultas por e-mail e telefone, em forma de esclarecimentos e
orientagoes.

6.3. Obrigacdes da Contratada

6.3.1. Executar os servigos nas condigdes estabelecidas neste Termo, respeitando os prazos
fixados;

6.3.2. Utilizar técnico condizente com os servigos a serem prestados, utilizando-se de todos os
esforgos para a sua consecugao.
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6.3.3. Fazer o atendimento por todos os meios de comunicagio eletronica, esclarecendo as
dividas pertinentes ao objeto da assessoria.

6.3.4. Responsabilizar -se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de
sua contratagdo necessdrio a execugdo do objeto contratual, inclusive os encargos relativos a
legislagdo trabalhista e as despesas com locomogéo, hospedagem e alimentagdo,

6.3.5. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
Contratante ou a terceiros.

6.3.6. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Contratante para
a execucgdo do Contrato.

. 6.3.7. Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar ao
Municipio, imediatamente, qualquer alteragio que possa comprometer a continuidade da
contratagdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

6.4. Deveres da Contratante
6.4.1. Acompanhar a execugdo do objeto nos termos dispostos no Termo de referéncia.

6.4.2. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos prestados, no prazo
e forma estabelecidos;

6.4.3. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA e que sejam pertinentes ao objeto do presente Contrato.

. 6.4.4. Facilitar por todos os meios ao cumprimento da execugdo dos servigos pela
CONTRATADA, dando-lhe acesso e promovendo o bom entendimento entre seus funcionarios e
empregados, cumprindo com as obrigagdes pré-estabelecidas.

6.4.5. Notificar por escrito a CONTRATADA qualquer irregularidade relacionada ao
cumprimento dos servigos.

6.4.6. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Contrato, bem como por qualquer dano

causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘f" da Lei n.
14.133/2021)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
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e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrOnica para esse
fim.

7.3. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.4. A gestio e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que realizara a
fiscalizagdio, o controle e a avaliagdo dos servigos, bem como aplicara as penalidades, apos o
‘ devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigagdes contratadas.

7.5. A responsabilidade pela gestdo do contrato cabera ao servidor ou comissdo designados, o qual
sera responsavel pelas atribui¢des definidas em regulamento proprio do Municipio.

7.6. A responsabilidade pela fiscalizagdo do contrato caberd ao(a) servidor(a) ou comissdo

designados, o qual serd responsavel pelas atribuigdes definidas em regulamento préprio do
Municipio.

7.7. Os responsaveis pela gestdo e fiscalizagio do contrato serdo designados por ato administrativo
proprio do Contratante.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’ da Lei n. 14.133/2021)

8.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
. da Nota Fiscal/Fatura.

8.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo
monetaria.

8.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado. Sera considerada data do pagamento o dia em que
constar como emitida a ordem bancaria para pagamento. Quando do pagamento, sera efetuada a
retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao,
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por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n. 14.133/2021.

9.2. Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que
a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagdo:

9.3.1. Habilitag#@o juridica:

a) No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEIL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as eventuais
alteragdes, ou se for o caso, a consolidagio contratual, devidamente registrada;

d) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicag@o dos seus administradores;

¢) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagdo;

f) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.
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9.3.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certidio
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

e) Prova de regularidade relativa ao FGTS (CRF), fornecido pela Caixa, demonstrando situagdo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII — A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.3.3. Qualifica¢do Técnica

a) Atestado fornecido por pessoa juridica de direito piblico ou privado, declarando ter a empresa
licitante prestado servigos compativeis e pertinentes com o objeto deste Termo de Referéncia,
devendo o atestado conter, além do nome do atestante, seu enderego e telefone, ou qualquer outra
forma de que o Agente de Contratagdo possa valer-se para manter contato com a empresa
declarante.

10. PENALIDADES

10.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas
no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato:

10.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos piiblicos ou ao interesse coletivo:
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10.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
10.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

10.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem
motivo justificado;

10.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa ou a execugdo do contrato;

10.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

10.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a)  Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Edital de Contratagdo Direta, quando nao
se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

b)  Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.7;

¢)  Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administra¢do Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Edital de Contratagdio Direta, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave;

d)  Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administra¢@o Piblica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a

10.1.10, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigio da penalidade mais grave;

10.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital de Contratagdo Direta ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

10.4.  Todas as sangdes previstas neste Edital poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, §7°).

10.5.  Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

10.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).
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10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):
10.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.11. as peculiaridades do caso concreto;

10.12. as circunstincias agravantes ou atenuantes;

10.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

10.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle.

10.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

10.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

10.17. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal (Art. 161).

10.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declarag@o de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘i’ da
Lei n. 14.133/2021)

11.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil reais),
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conforme planilha contendo os pregos unitarios referenciais, memorias de célculo e orgamentos
em anexo.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 6, inciso XXIII, alinea ‘" da Lei n.
14.133/2021)

12.1 As despesas decorrentes da presente contratag@o correrdo a conta da seguinte dotagdo:

Unidade Gestora: 4 - Fundo Municipal de Satde Altinho

Orgio Orgamentario: 31000 — SMS — Secretaria Municipal de Saide
Unidade Orgamentaria: 31100 — FMS — Fundo Municipal De Satde
Fung¢do: 10 - Satide

Subfungdo: 302 — Assisténcia Hospitalar e Ambulatorial

Programa: 1010 — Gestao Administrativa do SUS.

Agdo: 2.76 — Manutengdo das Atividades da Secretaria de Saude
Despesa 21: 3.3.90.35.00 — Aplicagdo Direta — Pessoa Juridica

Fonte De Recurso: 100200 — Recursos Préprio — Saide 15% de impostos

Altinho, 27 de margo de 2024.
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